Oferta praktyk studenckich w AGAD

Archiwum Gtowne Akt Dawnych informuje, iz przyjmuje studentow na praktyki zarowno w
czasie wakacji jak i roku akademickiego. Istnicje mozliwos¢ indywidualnego dostosowania
dni i godzin praktyki do grafiku zaj¢¢ na uczelni. Odbywaja si¢ one w siedzibie AGAD przy
ul. Dlugiej 7 w Warszawie, od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy archiwum (8.30 —
16.00). Termin praktyki uzgadniany jest bezposrednio ze studentem (kontakt: Monika
Michalska, tel. 22 831 54 91 wew. 432, e-mail: Mmichalska@agad.gov.pl). Ilo$¢ miejsc jest

ograniczona. W tym samym czasie praktyke moze odbywac tylko kilku studentéw. Ich liczba
uzalezniona jest od zasobu kadrowego jakim Archiwum dysponuje w danym momencie

(urlopy pracownikow, zwolnienia lekarskie). O przyjeciu decyduje kolejnos¢ zgloszenia.

Osoba zglaszajaca si¢ na praktyke powinna:

- ukonczy¢ przynajmniej pierwszy rok studiow licencjackich albo jednolitych magisterskich;

- posiada¢ skierowanie ze szkoly wyzszej oraz szczegdtowy program praktyki studenckie;,
zaakceptowany przez uprawniony organ szkoty (okreslone oczekiwania wzgledem
archiwum);

- posiada¢ ubezpieczenie od nastepstw nieszczegsliwych wypadkoéw na czas odbywania
praktyki studenckiej w archiwum (ubezpieczenie przez szkote lub ubezpieczenie

indywidualne).

Kwalifikacja studentow do odbycia praktyki w archiwum nastepuje na podstawie:

- wypetnionego formularza zgloszenia na praktyke studencka (zalgcznik),

- skierowania ze szkoty do odbycia praktyki studenckiej w AGAD (zalgcznik),
-szczegblowego programu praktyki studenckiej, zaakceptowanego przez uprawniony organ
szkoty (okreslone oczekiwania wzgledem archiwum);

-listu motywacyjnego;

- Zyciorysu.

Po wyrazeniu zgody przez dyrektora AGAD i kierownika odpowiedniej komorki
organizacyjnej, w ktdrej ma si¢ odby¢ praktyka, podpisywane jest porozumienie zawierane

pomigdzy szkota kierujaca studenta na praktyke do AGAD a Archiwum Gléwnym Akt
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Dawnych. Po ukonczeniu praktyki wystawiane jest zaswiadczenie o jej odbyciu (na zyczenie

studenta lub szkoty opiekun merytoryczny wystawia opini¢).

Archiwum zobowigzuje si¢ do:

- zapewnienia warunkow do wykonywania zadan, w wymiarze godzin
przewidzianym programem studiow;
- Umozliwienia realizacji toku studiow;
- przeszkolenia w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, przepiséw
przeciwpozarowych oraz zapoznania z obowigzujacym regulaminem pracy;
- przydzielenia odziezy ochronnej (fartuch, regkawiczki, maseczki);
- Wyznaczenia opiekuna, pod ktérego kierunkiem student bedzie realizowat
program praktyki;
- wystawienia zaswiadczenia o odbyciu praktyki (na zyczenie studenta lub szkoty opiekun

merytoryczny wystawia opini¢ o praktykancie).

Archiwum moze zazada¢ od szkoty odwotlania studenta odbywajacego praktyke w przypadku
gdy naruszy on dyscypling pracy lub zasady bhp. Jezeli naruszenie dyscypliny pracy lub
zasad bhp spowodowato zagrozenie zycia lub zdrowia archiwum moze, bez uprzedniego

porozumienia ze szkola, nie dopusci¢ studenta do kontynuowania praktyki studenckie;.

Podczas praktyki studenci realizujg nastepujace cele:

- zapoznanie si¢ ze strukturg i organizacja pracy w Archiwum Glownym Akt
Dawnych;
- Zapoznanie si¢ historig i z zasobem AGAD,;
- zapoznanie si¢ z zasadami gromadzenia, przechowywania i zabezpieczania
archiwaliow kategorii A,
- zapoznanie si¢ z praktycznymi problemami przechowywania zasobu archiwalnego
kategorii A,
- zapoznanie si¢ z elektronicznymi i klasycznymi pomocami ewidencyjno-informacyjnymi
(informator 0 zasobie, spis zespotdw, inwentarze archiwalne) i zasadami ich opracowania;
- zapoznanie si¢ z funkcjonowaniem pracowni naukowej, biblioteki archiwalnej

oraz zasadami udostepniania akt;



- zapoznanie si¢ z r6znymi rodzajami dziatalnos$ci archiwalne;;
- zapoznanie si¢ z funkcjonowaniem pracowni konserwatorskiej i archiwum

zakladowym,;
-Wyrobienie umiejetnosci zastosowania w dziatalnosci praktycznej wiedzy z

zakresu teorii archiwistyki (wtasciwe udostepnianie materiatdw archiwalnych, udziat w
opracowywaniu i zabezpieczaniu akt, udziat w przeprowadzaniu kwerend tematycznych i
genealogicznych, wykorzystanie umiejetnosci  obstugi  komputerowych programow
archiwalnych).

W czasie trwania praktyki studenci majg bezposredni kontakt ze zrodtami historycznymi.

Zasady organizacji praktyk studenckich reguluje postanowienie Naczelnej Dyrekcji

Archiwow Panstwowych. (patrz: http://www.archiwa.gov.pl/pl/ksztalcenie-

archiwistyczne/724-staze-i-praktyki.html )
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