
Ogólne zalecenia podczas fotografowania materiałów archiwalnych:

- bezstratny format plików (RAW, TIF, ostatecznie JPG z minimalną kompresją);

- stosowanie maksymalnej dostępnej rozdzielczości matrycy;

- jak najniższa czułość ISO (100 lub mniej jeżeli to możliwe);

- wykonywanie zdjęć ze statywu;

- obiektyw na statywie ustawiony prostopadle do fotografowanego obiektu;

- ogniskowa minimum 50mm (w przeliczeniu na klatkę filmu małoobrazkowego);

- przysłona w przedziale 8 – 11;

- stosowanie jednolitego tła o neutralnym kolorze;

- stałe, równomierne oświetlenie (nie błyskowe);

- manualne zmierzenie balansu bieli;

- manualne zmierzenie parametrów ekspozycji i stosowanie takich samych 
parametrów do wszystkich fotografii;

- przy fotografowaniu obiektów, które wymagają rozprostowania (np. dokumenty 
pergaminowe), nie należy zasłaniać tekstu fotografowanego obiektu;

- w celu rozprostowania/przytrzymania fotografowanego obiektu dopuszczalne jest  
stosowanie klipsów (klamerek), jednak nie należy zaciskać ich bezpośrednio na 
obiekcie;

- fotografowane obiekty powinny być płasko ułożone na stole;

- zadbanie o poprawną kompozycję (nie umieszczanie w kadrze zbędnych 
przedmiotów, równe ułożenie obiektu na stole itp.);

- zdalne wyzwalanie migawki lub za pomocą samowyzwalacza;

– przy fotografowaniu pieczęci należy doświetlić je z boku, w celu wydobycia treści.
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