Szczeqgotowe warunki ekspozycii, transportu i bezpieczenstwa wypozyczanych materiatow
archiwalnych

SPOSOB EKSPOZYCJI

= Materiaty archiwalne mogg by¢ eksponowane jedynie w pozycji lezgcej, na podktadkach, na
ktérych zostaty zamontowane przez Centralne Laboratorium Konserwaciji Archiwaliow lub w
przypadku ksigg i poszytéw z zastosowaniem odpowiednich podpér. Wszelkie inne formy
ekspozycji muszg byc¢ ustalone przed wypozyczeniem i zaakceptowane przez AGAD/CLKA.

= Gabloty ekspozycyjne nie mogg by¢ zbudowane przy uzyciu materiatéw ujemnie wptywajgcych na
stan zachowania archiwaliow.

= Klimat wewnatrz gablot ekspozycyjnych powinien by¢ monitorowany,
a umieszczone w gablotach zrédta Swiatta nie powinny emitowac ciepfa.

WARUNKI KLIMATYCZNE W SALI WYSTAWOWEJ

= Materiaty archiwalne powinny by¢ eksponowane w stabilnych warunkach zaréwno w salach

wystawowych jak i wewnatrz gablot.

Temperatura w czasie ekspozycji: 18 - 21°C +2°

Wilgotnos¢ wzgledna: 50% - 60 £ 3% - dla pergaminéw

Wilgotnos¢ wzgledna: 45% - 50 + 3% - dla archiwaliéw papierowych i innych

Wahania temperatury i wilgotnosci powinny by¢ ograniczone do minimum.

Wszystkie urzadzenie regulujgce warunki klimatyczne w salach ekspozycyjnych powinny

funkcjonowac 24 godziny na dobe.

= AGAD zastrzega sobie prawo umieszczenia w gablotach i w sali wystawowej wiasnych
rejestratoréw temperatury i wilgotnosci. Biorgcy jest zobowigzany do zwrotu w/w rejestratoréw wraz
z materiatami archiwalnymi.

= Pomieszczenia, w ktérych uzyczone materiaty archiwalne bedg sktadowane przed i po ekspozycji
powinny spetnia¢ te same warunki, co sale wystawowe.

OSWIETLENIE

= Poziom promieniowania UV (zarowno Swiatta dziennego jak i sztucznego) nie moze przekraczac¢ 75
mikrowatow na 1 lumen.

= Natezenie swiatta nie moze przekracza¢ 50 lukséw (warunki oswietlenia szczegodlnie wrazliwych
obiektéw sg ustalane indywidualnie).

= Swiatto powinno byé wylgczone w godzinach zamkniecia ekspozycji (jezeli $wiatlo nie jest
wytgczane, gabloty powinny by¢ zastaniane).

= Sale ekspozycyjne, w ktorych wystawiane sg archiwalia winny mie¢ zaciemnione okna.

= Nie jest dopuszczalne stosowanie lamp btyskowych oraz halogenowych przez zwiedzajgcych oraz
przez dziennikarzy podczas otwarcia ekspozycji i przygotowywania audiowizualnych materiatow
informacyjno promocyjnych w salach wystawowych.

POSTEPOWANIE Z MATERIALAMI ARCHIWALNYMI

* Przemieszczanie archiwaliow i otwieranie gablot wystawowych bez wiedzy Uzyczajgcego jest
zabronione z wyjatkiem sytuacji zagrozenia. Za czynnosci konieczne przy ewakuacji wystawy
odpowiada strona biorgca - pracownicy zajmujgcy sie konserwacjg lub zabezpieczaniem
materiatéw archiwalnych.

= Archiwaliow nie wolno zdejmowac z podktadek, na ktérych sg zamontowane i z podpor.

= Opakowania transportowe muszg by¢ przechowywane (do czasu transportu zwrotnego) w
zamknietym, bezpiecznym, suchym i czystym pomieszczeniu.

* Przy rozpakowywaniu i umieszczaniu archiwaliow w gablotach, jak rowniez przy demontazu
ekspozycji muszg uczestniczy¢ konserwatorzy i/lub pracownicy pomocniczy strony biorgcej.

BEZPIECZENSTWO MATERIALOW ARCHIWALNYCH W CZASIE EKSPOZYCJI




= Stan archiwaliow jest poréwnywany z opisami konserwatorskimi, co najmniej dwukrotnie, a w
przypadku transportu przez firme przewozowsg, czterokrotnie (przed transportem, po transporcie,
po ekspozycji i po transporcie zwrotnym). Protokot stanu zachowania archiwaliow podpisywany
jest przez upowaznionych konserwatoréw obu stron. W szczegdlnych wypadkach dopuszcza sie
podpisanie protokotu stanu zachowania przez inne upowaznione osoby.

= Strona biorgca powinna poinformowa¢ AGAD o warunkach ekspozycji (miejsce ekspozyciji,
zabezpieczenia antywtamaniowe, gabloty, oswietlenie, warunki klimatyczne etc.) — poprzez
wypetnienie kwestionariusza dotyczgcego warunkow wystawienniczych i konserwatorskich w
planowanym miejscu ekspozycji.

= Obiekty zwracane sg przez biorgcego wraz z kompletnym opakowaniem.

= Archiwalia winny by¢ eksponowane w zamykanych gablotach (wskazane przez AGAD szczegélnie
wartosciowe materiaty powinny by¢ eksponowane w gablotach z wewnetrznym systemem
alarmowym) w pomieszczeniach monitorowanych/chronionych przez straznika 24 h na dobe.

= Gabloty wystawowe mozna otwiera¢ wytacznie przy uzyciu przeznaczonych do tego narzedzi.

= Pomieszczenia wystawowe muszg by¢ chronione w ciggu dnia i w nocy oraz muszg byc¢
wyposazone w alarm przeciw pozarowy i system przeciw wikamaniowy.

BEZPIECZENSTWO MATERIALOW ARCHIWALNYCH PODCZAS TRANSPORTU

= Materiaty archiwalne powinny by¢ transportowane przez wyspecjalizowanego przewoznika. W
szczegoblnych przypadkach dopuszcza sie transport wiasny, o ile spelnia on warunki
bezpieczenstwa.

= Przygotowanie (opakowanie) archiwalibw do transportu wykonuje Centralne Laboratorium
Konserwaciji Archiwaliow lub wyspecjalizowany przewoznik.

= Materialy przewozone sg drogg ladowg w samochodzie w opakowaniu transportowym
zapewniajgcym ochrone przed uszkodzeniami mechanicznymi, wibracjami oraz zmianami
temperatury i wilgotnosci.

= Materiaty archiwalne szczegélnie wartosciowe i wrazliwe na zmiany warunkow zewnetrznych (np.
dokumenty pergaminowe) powinny mie¢ zapewniony transport w specjalnej skrzyni klimatycznej,
aklimatyzowanej przed i po transporcie, oraz w skrzyni niepalnej.

= Szczegdtowe wymagania dotyczgce zabezpieczeh i izolacji termicznej na czas transportu sg
okreslane kazdorazowo przez pracownikow CLKA w zaleznosci od formy, stanu zachowania oraz
rodzaju materiatu wypozyczanych archiwaliow.

= Samochdéd do przewozu wypozyczanych materiatbw powinien by¢ wyposazony w
niezbedne do unieruchomienia skrzyni pasy i zaczepy w kabinie transportowej oraz w klimatyzacje
(zwtaszcza kiedy obiekty pergaminowe i oprawne w skore przewozone sg bez specjalistycznej
skrzyni klimatycznej).

= W przypadku transportu lotniczego dopuszcza sie przelot archiwalibow w luku bagazowym w
skrzyni klimatycznej lub w kabinie pasazerskiej.

= Materialy archiwalne transportowane sg w eskorcie pracownika Ilub pracownikéw
wyspecjalizowane;j i licencjonowanej firmy zajmujacej sie ochrong oso6b i mienia lub innej formacji
(np. straz zaktadowa, straz miejska).

= Ochrona konwojentéw musi by¢ zapewniona na catej trasie przewozu.

= W przypadku przewozu za granice o przejezdzie konwoju winny by¢ powiadomione stuzby
wszystkich krajéw na trasie przejazdu (np. policja drogowa).

= Podczas pakowania/rozpakowywania uzyczanych archiwalibw oraz montazu/demontazu
ekspozycji powinien by¢é obecny konserwator strony biorgcej i/lub konserwator (kurier) z
CLKA/AGAD. W szczegolnych przypadkach kurier-konserwator z CLKA/AGAD towarzyszy
archiwaliom podczas transportu.




