WARUNKI | ZASADY WYPOZYCZANIA ARCHIWALIOW Z ARCHIWUM GLOWNEGO AKT
DAWNYCH NA WYSTAWY

1 Archiwum Gtéwne Akt Dawnych wypozycza archiwalia na wystawy wq. nastepujacych zasad:

1-1. Nie wypozycza sie:
= Oryginatéw Ksigg Metryki Koronnej
= Dokumentéw wielopieczetnych
» Dokumentow w szczegolnie ztym stanie zachowania

1-2. Materialy archiwalne wielko-formatowe, o nie typowym formacie i obiekty o charakterze
muzealnym uzyczane sg na podstawie indywidualnych ustalen miedzy uzyczajgcym i biorgcym.

1-3. Wszystkie wypozyczane archiwalia posiadajg kopie cyfrowe i/lub mikrofiimowe oraz
dokumentacje konserwatorskg stanu zachowania (opisowg i fotograficzng). Sg oznakowane
wiasnosciowymi stemplami AGAD.

1-4. Liczba dokumentéw, akt, planéw, map i innych materiatdw archiwalnych, uzyczanych
jednorazowo, nie powinna przekracza¢ 10 sztuk.

1-5. Archiwalia wypozycza sie na podstawie pisemnego zgtoszenia ze strony biorgcego
przestanego do AGAD nie pdzniej niz 3 miesigce przed terminem ekspozycji krajowej
i 6 miesiecy przed terminem ekspozycji zagranicznej.

1-6. W przypadku wiekszej liczby archiwaliow lub materiatbw wymagajgcych zabiegow
konserwatorskich zgtoszenie powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz 6 miesiecy przed terminem
ekspozyciji krajowej i 10 miesiecy przed terminem ekspozycji zagranicznej.

1-7. Przed wypozyczeniem organizator wystawy winien zapoznaé¢ sie ze Szczegotowymi
warunkami ekspozycji, transportu i bezpieczenstwa wypozyczanych materiatdw archiwalnych.

1-7. Czas eksponowania materiatéw archiwalnych nie powinien przekracza¢ 1 miesigca.

W indywidualnych przypadkach, ze wzgledu na technike wykonania, uzyte materiaty lub stan
zachowania czas uzyczenia moze zostac skrocony lub przedtuzony (na nie wiecej niz 3 miesigce).
W przypadku dtuzszych wystaw AGAD zaleca ekspozycje reprodukcji materiatdw archiwalnych
lub rotacyjne ich eksponowanie.

1-8 Z materiatéw, ktére nie mogg by¢ wypozyczone, Sekcja Reprograficzna AGAD moze wykonac
reprodukcije (skany, wydruki).

2. Zgtoszenie pisemne:
2-1 Zgtoszenie pisemne powinno zawiera¢ nastepujgce informacje:
= Tytut lub temat wystawy;
= Miejsce i czas trwania ekspozycji oraz o ile to mozliwe termin otwarcia i zamkniecia
wystawy;
= Nazwe, adres, tel., fax. mail instytucji organizujgcej wystawe;
= Nazwisko oraz dane osoby upowaznionej do kontaktéw;
= Liste wytypowanych archiwalidow witgcznie z ich sygnaturami.



SzWarExTrans.pdf
SzWarExTrans.pdf

2-2. Obowigzkowym zatgcznikiem zgtoszenia jest wypetniony Kwestionariusz dotyczgcy
warunkow wystawienniczych i konserwatorskich w planowanym miejscu ekspozycji.

2-3. O zmianie terminu, miejsca ekspozycji, osoby odpowiedzialnej lub wytypowanych materiatéw
archiwalnych AGAD winien by¢ poinformowany pisemnie w jak najszybszym mozliwym terminie.

2-4. Ostateczna zgoda na wypozyczenie archiwalidow jest podejmowana po przeanalizowaniu
mozliwosci ich uzyczenia w proponowanym terminie oraz po otrzymaniu od biorgcego peinej
informacji o warunkach i bezpieczenstwie ekspozycji. Do wydania zgody konieczna jest
pozytywna ocena stanu zachowania i mozliwosci ekspozycji wytypowanych materiatow
archiwalnych dokonana przez Centralne Laboratorium Konserwacji Archiwaliow.

Zgoda na uzyczenie dotyczy wytgcznie zgtoszonego miejsca ekspozyciji.

2-5. AGAD zastrzega sobie prawo do zaproponowania innych materiatdbw archiwalnych
(merytorycznie zgodnych z tematykg planowanej wystawy) niz figurujgce w zgtoszeniu, w
przypadku, gdy nie mogg one by¢ uzyczone.

3. Transport archiwaliow

3-1. Transport wypozyczanych materiatbw zapewnia strona biorgca w terminie jak najblizszym
otwarcia i zamkniecia ekspozycji.

3-2. Dopuszczalny jest transport samochodowy lub lotniczy.

3-3. Warunki bezpieczenstwa i transportu zawiera zatgcznik ,Szczegotowe warunki ekspozycji,
transportu i bezpieczenstwa wypozyczanych materiatow archiwalnych”. Sg one kazdorazowo
ustalane ze strong biorgcg w odniesieniu do wytypowanych archiwaliéw na konkretng wystawe.

4. Ubezpieczenie archiwaliow

4-1. Biorgcy zobowigzany jest do ubezpieczenia wypozyczanych materiatdw na podstawie
wyceny przedstawionej przez AGAD, dokonanej po ostatecznych ustaleniu listy wypozyczanych
archiwaliéw, nie pdzniej niz 1 miesigc przed terminem transportu.

4-2. Ubezpieczenie powinno obejmowac czas transportu i ekspozycji, od momentu przekazania
wypozyczanych archiwaliow przez AGAD do czasu ich zwrotu do siedziby archiwum.

4-3. Ubezpieczenie powinno by¢ wykupione w jednej z firm ubezpieczeniowych dziatajgcych w
Polsce lub za granica.

5. Umowa uzyczeniowa
5-1 Umowe uzyczenia w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach sporzadza Archiwum Gtéwne
Akt Dawnych; powinna ona zosta¢ podpisana przez obie strony nie pdzniej niz 14 dni przed
terminem transportu.
5-2. Umowa uzyczenia zawiera nastepujgce zatgczniki:

»  Wykaz uzyczanych materiatéw archiwalnych

= Protokdt zdawczo-odbiorczy

=  Warunki transportu i ekspozycji

= Dokumentacja ubezpieczenia
5-3. Fizyczne przekazanie archiwaliow powinno nastgpi¢ w terminie jak najblizszym otwarcia i
zamkniecia ekspozycji, w obecnosci upowaznionej pisemnie osoby dysponujgcej pieczatkg
imienng lub pieczatkg instytuciji.

6. Koszty uzyczenia
6-1. AGAD wypozycza archiwalia na wystawy bezptatnie. Korzystajgcy zobowigzany jest jednak
do pokrycia nastepujgcych kosztow zwigzanych z wypozyczeniem:
= Koszt materiatéw do przygotowania konserwatorskiego obiektow do ekspozyciji i przewozu
(np. karton na podkfadki zabezpieczajgce, opakowania transportowe)
= Koszt transportu z ochrong
= Koszt ubezpieczenia na czas transportu i ekspozycji
= W szczegolnych przypadkach koszty zwigzane z przejazdami kuriera-konserwatora
archiwalnego (diety, noclegi, przejazd).
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